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UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIE! Fondul Social European Instrumente Structurale ORGANISMUL INTERMEDIAR
MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI, POSDRU 2007-2013 2007-2013 REGIONAL PENTRU POS DRU

PROTECTIEI SOCIALE I
PERSOANELOR VARSTNICE REGIUNEA BUCURESTI ILFOV

AMPOSDRU

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013 — Investeste in oameni!

ANUNT

Institutul National de Cercetare — Dezvoltare pentru Protectia Muncii (INCDPM), cu sediul
in Bucuresti, b-dul Ghencea nr. 35A, sector 6, beneficiar al proiectului ,,Cresterea
competitivitatii, eficientei si nivelului de sanatate si securitate in munca pentru personalul din
sectorul medical in vederea asigurarii de oportunitati sporite de participare pe o piata moderna
a muncii” — 1D48872, cofinantat prin Fondul Social European FSE, Programul Operational
Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013, finantat de Ministerul Muncii, Familiei,
Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice (MMFPSPV), Autoritatea de Management pentru
Programul Operational Sectorial ,,Dezvoltarea Resurselor Umane”, contract de finantare
POSDRU/81/3.2/S/48872,

organizeaza in data de 20.08.2013, ora 12.00, selectie de CV-uri pentru ocuparea a 2
postrui asistenti responsabili planificare si selectie participanti conferinta
internationala, cu contract individual de munca pe durata determinata, in cadrul Colectivului
POSDRU ID 48872 al Unitatii de Implementare Proiecte.

Cerinte minime: studii superioare, capacitate foarte buna de organizare si planificare, abilitati

putin 2 limbi straine la nivel avansat, experienta in domeniul organizarii de evenimente
(cursuri, work-shop-uri, conferinte etc.) in domeniul securitatii si sanatatii in munca, operare
PC (Word, Excel, Power Point).

Cunoasterea si a altor limbi straine constituie un avantaj.

Principalele atributii:

- activitati in vederea organizarii conferintei internationale: relatia cu firma organizatoare
-comunicarea cu participantii la conferinta: transmitere invitatii, raspuns/transmitere e-
mailuri/inscriere, transmitere articole/prezentari catre evaluatori

- redactare materiale promotionale (mapa, pliant, brosura)

- insotire invitati straini pe parcursul conferintei

- intocmire raport conferinta

- comunicarea cu managerul de proiect, responsabilul planificare/organizare activitati,
asistentul manager de proiect

- intocmire raport lunar de activitate si fisa de pontaj.

Data limita de depunere a CV-urilor este 20.08.2013, ora 11.00, la Colectivul POSDRU ID
48872, cam. 7, parter.
Candidatii selectati, cat si cei neselectati vor primi raspuns in ziua de 21.08.2013.
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