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1. FI£A DE DATE A ACHIZI�IEI

I. a. Autoritatea contractant 

Denumire: I.N.C.D.P.M. ¤Al. Darabont“ Bucure«ti
Adresa: Bd. Ghencea nr. 35A, sector 6
Localitate: Bucure«ti Cod po�tal: 061692 ´ara: ROM·NIA
Persoana de contact:
Director economic

Telefon:
021.313.76.12

E-mail:
sterian@ps.ro

Fax:
021.315.78.22

Adresa/ele de internet (dacµ este cazul):
Adresa Autoritµ�ii contractante: Bd. Ghencea nr. 35A, sector 6, Bucure«ti, codul po«tal 061692

I.b. Principala activitate sau activit ‚i ale autorit ‚ii contractan te:

¯ ministere ori alte autorit µ�i publice centrale inclusiv cele
subordonate la nivel regional sau local
¯ agen �ii na�ionale
¯ autorit µ�i locale
¯ alte institu�ii guvernate de legea publicµ
¯ institu �ie europeanµ/organiza�ie interna�ionala
” altele (s pecifica‚i)  institut na‚ional de cercetare -
dezvoltare

¯ servicii publice centrale
¯ ap µrare
¯ ordine public µ/siguran�a na�ionalµ
¯ mediu
¯ economico -financiare
¯ s µnµtate
¯ construc �ii �i amenajarea teritoriului
¯ protec �ie socialµ
¯ recreare cultur µ �i religie
¯ educa�ie
¯ activit µ�i relevante
¯ energie
¯ ap µ
¯ po �tµ
¯ transport
” altele: securitate «i s n tate ¿n munc 

Autoritatea contractantµ achizi�ioneazµ  �n  numele altei autoritµ�i contractante: Da ¯ Nu ”

Alte informa�ii �i/sau clarificµri pot fi ob�inute:
” la adresa si faxul mai sus men‚ionate
¯ altele: (adres µ/fax/interval orar)

Date limitµ de primir e a solicitµrilor de clarificµri :
Data 26.09.2010, ora limitµ 15.00/ Bd. Ghencea nr. 35A, sector 6, Bucure�ti, codul po�tal 061692 sau fax
021.315.78.22
Data limitµ de transmitere a rµspunsului la clarificµri: 28.09.2010, ora. 15.00
Toate clarific rile aferente achizi‚iei vor fi  postate la adresa de internet: www.e-licita‚ie.ro
Eventualele modific ri ¿n documenta‚ia de atribuire vor fi  postate la adresa de internet www.e-licita‚ie.ro

I. c. C i de atac
Eventualele contesta�ii se pot depune:
- la Consiliul Na�ional de Solu�ionare a Contesta�iilor sau
- la autoritatea contractantµ �i apoi la instan�a competentµ.

sterian@ps.ro


Denumire: Consiliul Na�ional de Solu�ionare a Contesta�iilor
Adresa: Str. Stavropoleos nr.6, sector 3
Localitatea:  Bucure�ti Cod po�tal: 030084    ´ara: ROM˙NIA
e-mail: office@cnsc.ro telefon: (+40) 021 310.46.41
Adresa internet: www.cnsc.ro Fax:        (+40) 021 310.46.42

Denumirea instan�ei competente: Curtea de Apel
Adresa: Splaiul Independen�ei nr.5, sectorul 4
Localitatea: Bucuresti Cod po�tal:050091  ´ara: Rom¸nia
E-mail: infocabuc@just.ro; Telefon: 0213191674
Adresa internet: www.just.ro Fax: 0213191674

I. d. Sursa de finan‚are:

Se specificµ sursele de finan�are ale contractului ce urmeazµ a
fi atribuit:

Fonduri structurale

Dupµ caz, proiect/program finan�at din fonduri
comunitare

DA ” Nu ¯

POSDRU/81/3.2/S/55075

II:  OBIECTUL CONTRACTULUI

II.1) Descriere

II.1.1) Denumire contract: Servicii de publicitate «i organizare conferinte

II. 1.2) Denumire contract �i loca�ia lucrµrii, locul de livrare sau prestare
(alege o singur� categorie � lucr�ri, produse sau servicii � care corespunde �n cea mai mare parte obiectului
contractului sau achizi�iei)
(a) Lucrµri ¯ (b) Produse ¯ (c) Servicii ”
Execu�ie ¯
Proiectare �i execu�ie ¯
Realizare prin orice mijloace ¯
corespunzµtoare cerin�elor specificate de
autoritate contractantµ

Cumpµrare ¯
Leasing ¯
˝nchiriere ¯
Cumpµrare �n rate ¯

Categoria serviciului           2A ”
2B ¯

Principala loca�ie a lucrµrii :

Cod :

Principalul loc de livrare:

Cod

Principalul loc de prestare : Bd.
Ghencea nr. 35A, sector 6

Cod CPV:
79341000-6, 55120000-7

II.1.3) Procedura se finalizeazµ prin : Contract de achizi‚ie public : ”
˝ncheierea unui acord cadru: ¯

II.1.4. Durata contractului de achizi�ie publicµ de la semnarea contractului de prestari servicii p¸nµ la data finalizµrii
contractului de finan�are POSDRU/81/3.2/S/55075
II.1.5.Informa�ii privind acordul cadru (dacµ este cazul) NU ESTE CAZUL
Acordul cadru cu mai mul�i operatori nr.      sau, dacµ este cazul
nr.     maxim al participan�ilor al acordului cadru vizat

Acordul cadru cu un singur operator ¯

Durata acordului cadru:       Durata  �n ani       sau    luni

office@cnsc.ro
www.cnsc.ro
infocabuc@just.ro
www.just.ro


Posibilitatea de a relua competi�ia cu semnatarii acordului cadru              da ¯ nu ¯

II.1.6) Divizare pe
Ofertele se depun pe:    un singur lot ” unul sau mai multe ¯
Alte informa�ii referitoare la loturi:

II.1.7) Oferte alternative sunt acceptate                                                      da ¯ nu ”

II.2) Cantitatea sau scopul contractului

II.2.1. Total cantit ‚i / presta‚ii servicii / lucrµri (se vor include eventuale suplimentµri �i op�iuni, dacµ existµ.)
Conform Caietului de sarcini.
II.2.2) Op�iuni (dacµ existµ)               da ¯ nu ˛

III. CONDI�II SPECIFICE CONTRACTULUI

III.1 Alte condi�ii particulare referitoare la contract (dupµ caz)
III.1.1 Contract rezervat (dacµ DA, scurt µ descriere)
III.1.2 Altele (dacµ DA, descrie�i)

da ¯ nu ”
da ¯ nu ˛
da ¯ nu ˛

IV. PROCEDURA

IV.1) Procedura selectatµ
Licita�ie deschisµ ¯
Licita�ie restr¸nsµ ¯
Licita�ie restr¸nsµ ¯
Dialog competitiv ¯

Negociere cu anun� de participare ¯
Negociere fµrµ anun� de participare ¯
Cerere de oferte ˛
Concurs de solu�ii ¯

IV.2) Etapµ finalµ de licita�ie electronicµ                                  da ¯ nu ˛
Dacµ DA, informa�ii adi�ionale despre licita�ia electronicµ
IV.3) Legisla�ia aplicatµ ¥ Ordonan�a de urgen�µ nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicµ, a
contractelor de concesiune de lucrµri publice �i a contractelor de concesiune de servicii cu modificµrile �i complet µrile
ulterioare, HG nr. 925 /2006, cu modificµrile �i completµrile ulerioare �i dupµ caz, alte acte normative (vezi
www.anrmap.ro)

V. CRITERII DE CALIFICARE SI/ SAU SELEC�IE
Participarea la procedura de atribuire este permisµ tuturor operatorilor econom ici.
˙n cazul ¿n care oferta este depus  de o asociere, fiecare asociat (inclusiv liderul) va prezenta documentele «i
formularele men‚ionate mai jos.
V.1) Situa‚ia personala a candidatului
Declara�ii privind eligibilitatea
Solicitat ˛              N esolicitat ¯ Cerin�µ obligatorie: art.180 din OUG 34/2006

Declara�ie privind ne�ncadrarea �n
prevederile art. 181/ OUG  nr. 34/
2006
Solicitat ˛           Nesolicitat  ¯

Cerin�µ obligatorie

Declara�ie privind calitatea de
participant la procedurµ
Solicitat ˛           Nesolicitat  ¯ .

Cerin�µ obligatorie: Declara�ie privind calitatea de participant la procedurµ,
din Cap. Formulare

Certificat de atestare fiscalµ
Solicitat ˛           Nesolicitat  ¯

Cerin�µ obligatorie:
Certificat de atestare fiscalµ eliberat de organul de administrare fiscalµ al
unitµ�ii administrativ teritoriale de pe raza cµreia societatea ��i are sediul
social privind plata obliga�iilor la bugetul de stat sau echivalent, valabil la

www.anrmap.ro


data deschiderii ofertelor.
Se va prezenta �n original sau copie legalizatµ .

Certificat de atestare fiscalµ privind
plata impozitelor �i taxelor locale
Solicitat ˛           Nesolicitat  ¯

Cerin�µ obligatorie:
Certificat de atestare fiscalµ privind plata impozitelor �i taxelor lo cale de pe
raza unitµ�ii administrativ -teritoriale unde ��i are sediul ofertantul/candidatul,
valabil la data deschiderii ofertelor.
Se va prezenta �n original sau copie legalizatµ.

V.2) Capacitatea de exercitare a activit ‚ii profesionale (¿nregistrare)

Persoane juridice/ fizice romÉne Cerin�µ obligatorie:
- Certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comer�ului de pe
l¸ngµ instan�a  competentµ, �n original, copie legalizatµ, din care sµ rezulte
adresa actualµ �i obiectul de activitate al s ocietµ�ii.

Persoane juridice/ fizice str ine Cerin�µ obligatorie:
Documente edificatoare care sµ dovedeascµ o formµ de �nregistrare ca

persoanµ juridicµ sau de �nregistrare / atestare ori apartenen�µ din punct de
vedere profesional,  �n conformitate cu prevederile legale din �ara �n care
candidatul/ofertantul este rezident
Documentele vor fi traduse �n limba rom¸nµ de cµtre persoane autorizate, �i
legalizate.

V.3.) Situa‚ia economico-financiar 
Informa�ii privind situa�ia
economico-financiarµ:
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯

Cerinta obligatorie
Formularul Informatii generale

Bilan�ul contabil
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯

Cerinta obligatorie
Bilan�ul contabil aferent exerci�iului financiar 2009, respectiv bilan�ul la data
de 31.12.2009 vizat �i �nregistrat de organele competente �n condi�iile art.185
din OUG nr.34/2006 modificatµ �i completatµ.

V.4.) Capacitatea tehnica «i profesionala
Informa�ii privind  capacitatea tehnicµ
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯

Cerinte obligatorii:
a) Lista principalelor servicii �n ultimii 3 ani
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯
b) Fi�a experien�µ similarµ
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯
Se solicitµ �ncheierea �i �ndeplinirea �n ultimii 3 ani a cel pu�in :
- ofertantul sµ fi realizat cel pu�in 2 campanii de promovare, publicitate,
informare (ata�area de contracte certificare conform cu originalul )
- 2 (douµ) conferinte organizate cu cel pu�in 100 de participanti;
- grafica si design publicitar;
- activitati de PR.
c) Resurse umane ¥ formularul Declarații privind efectivele medii anuale ale
personalului angajat � i ale cadrelor de conducere.
CV-urile persoanelor implicate �n rea lizarea obiectului contractului.
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯
Informatii referitoare la studiile, pregatirea si calificarea personalului, CV �n
format Europass.
d) 2 (douµ) recomadari in original din partea altor beneficiari, pentru
contracte similare, datate �i certificate conform cu originalul
e) portofoliul: lucrµri cu caracteristic i tehnice asemµnµtoare serviciilor
care fac obiectul achizi�iei (mostre de publica�ii, articole promo�ionale
similare realizate etc.)
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯



Informa�ii privind subcontractan�ii
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯

Subcontractan�ii au obliga�ia sµ depunµ contractele �n copie �nche iate cu
ofertantul c¸�tigµtor

Informa�ii privind asocierea
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯

Acord de asociere ¥ Oferta trebuie sµ cuprindµ un acord de asociere �n care
sµ se men�ioneze cµ to�i asocia�ii ��i asumµ rµspunderea colectivµ �i solidarµ
pentru �ndeplinirea contractului, cµ liderul asocia�iei este �mputernicit sµ se
oblige �i sµ primeascµ instruc�iuni �n numele tuturor asocia�ilor �i este
rµspunzµtor �n nume propriu �i �n numele Asocierii pentru �ndeplinirea
contractului.

Operatorii economici pot ob�ine informa�ii detaliate privind reglementµrile referitoare la condi�iile de SSM, de la
Inspectoratul Teritorial de Muncµ, Inspectoratul Teritorial pentru Situa�ii de Urgen�µ respectiv Agen�ia pentru
protec�ia mediului. Operatorii economici vor indica ¿n cadrul ofertei faptul c  la elaborarea acesteia au ‚inut
cont de obliga‚iile referitoare la condi‚iile SSM .

VI.   PREZENTAREA OFERTEI

VI.1) Limba de redactare a ofertei Limba rom¸nµ
VI.2) Perioada de valabilitate a
ofertei

- 60 zile calendaristice de la data deschiderii ofertelor; orice ofertµ valabilµ pe
o perioadµ mai scurtµ va fi respinsµ, ca fiind necorespunzµtoare.

VI.3) Garan�ie de participare
Solicitat ˛ Nesolicitat ¯

sumµ fixµ de 1% din valoarea estimatµ a contractului , fµrµ TVA

VI.4) Modul de prezentare a
propunerii tehnice

Se va completa formularul de propunere tehnicµ.
Trebuie sµ prezinte p ortofoliul - lucrµri cu caracteristic i tehnice
asemµnµtoare serviciilor care fac obiectul achizi�iei (mostre de publica�ii,
articole promo�ionale similare realizate etc.)
Propunerea tehnica trebuie sµ reflecte asumarea de cµtre ofertant a tuturor
cerin�elor / obliga�iilor prevµzute �n  Caietul de sarcini.
Ofertele ale caror caracteristici tehnice nu corespund cu cele solicitate in fisa
tehnica si termenul de livrare este mai mare decat cel prevazut in documentatia
de atribuire, vor fi respinse , fiind considerate neconforme, conform art. 36 pct.
2 a si b din H.G. 925/2006.
Conform art. 36 pct. 2 a din H.G. 925/2006, oferta este con sideratµ neconforma
daca  nu satisface cerin�ele caietului de sarcini.
Conform art. 36 pct. 2 b din H.G. 925/2006, oferta este consideratµ neconforma
daca con�ine propuneri referitoare la clauzele contractuale care sunt �n mod
evident dezavantajoase pentru autoritatea contractantµ.

VI.5) Modul de prezentare a
propunerii financiare

Ofertantul trebuie sa prezinte formularul de oferta indicat care reprezintµ
elementul principal al propunerii financiare. Ofertantul are obliga�ia de a
exprima pre�ul din propunerea financiara in lei �i �n euro.
Data pentru care se determinµ echivalen�a leu/euro: 22.09.2010 (4,2511
lei/euro)
Valoarea estimatµ a serviciilor ce urmeaza a fi prestate in cadrul contractului ce
urmeaza a fi atribuit este de 457.960 lei, f r  TVA.
Oferta financiara se va face pe tot pachetul.
˙n cazul ¿n care pre‚ul inclus ¿n propunerea financiar  dep «e«te valoarea
fondurilor alocate pentru ¿ndeplinirea contractului oferta va fi considerat 
inacceptabil 
Ofertantul este obligat sa prezinte proiectul de contract acceptat .
Prestatorul desemnat castigator se obliga sa semneze contractul in maxim trei
zile de la expirarea termenului legal de contestare. Potrivit prevederilor art. 97
din HG nr. 925/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, refuzul
ofertantului declarat castigator de a semna contractul/acordul cadru este



asimilabil situatiei prevazute la art. 181 lit c1) din ordonanta de urgenta nr.
34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.

VI.6) Modul de prezentare a ofertei Adresa la care se depune oferta :
Registratura INCDPM ¤Al. Darabont“, Bucure«ti, Bd. Ghencea nr. 35A,
sectorul 6, codul po«tal 061692
Fiecare ofertµ completµ va fi elaboratµ ¿ntr-un original «i o copie redactate �n
limba rom¸nµ , marcate �n mod clar ›ORIGINAL° sau ›COPIE° .
Ofertele ORIGINAL �i COPIE cuprinz¸nd documentele de calificare,
propunerea tehnicµ �i propunerea financiarµ se vor depune �ntr -un plic sigilat pe
care se va �nscrie: INCDPM  Al. Darabont - Comisia de evaluare:

¤OFERT¸ PENTRU SERVICII DE PUBLICITATE £I ORGANIZARE
CONFERIN� E“

Cod CPV ¥ 79341000-6, 55120000-7
¤A NU SE DESCHIDE ˙NAINTE DE DATA 04.10.2010 ORA 1200"

Plicurile interioare trebuie sµ fie marcate cu denumirea �i adresa ofertantului,
pentru a permite returnarea ofertei fµrµ a fi deschisµ, �n cazul �n care oferta
respectivµ este declaratµ �nt¸rziatµ.
Documentele trebuie sa fie tipµrite sau scrise cu cernealµ neradiabila �i vor fi
semnate pe fiecare pagina de reprezentantul/ reprezentan�ii autorizat/autoriza�i
sµ angajeze ofertantul prin contract. ˝n cazul documentelor emise de
institu�ii/organisme oficiale abilitate �n acest sens documentele respective
trebuie sµ fie semnate �i parafate conform pre vederilor legale.
Ofertan�ii au obliga�ia de a numerota �i de a semna fiecare paginµ a ofertei,
precum �i de a anexa un opis al documentelor prezentate .
Pe l¸ngµ documentele de calificare, cele cuprinse �n propunerea tehnicµ �i cea
financiarµ solicitate, se vor prezenta �i urmµtoarele documente:
a) Scrisoarea de ¿naintare
Ofertantul trebuie sµ prezinte scrisoarea de �naintare .

b) ˙mputernicirea scris  din partea ofertantului, pentru persoanele desemnate
sµ participe la activitatea de deschidere a ofert elor.
Nu se accept  oferte alternative.
Neprezentarea propunerii tehnice �i/sau financiare are ca efect descalificarea
ofertantului.

VI.7) Data limitµ de depunere a
ofertelor 04.10.2010, ora 1000

VI.8) Posibilitatea retragerii sau
modificµrii o fertei

a) Modificarea �i retragerea ofertei:
a.1. Orice ofertant are dreptul de a -�i modifica sau de a -�i retrage oferta numai
�nainte de data limitµ stabilitµ pentru depunerea ofertei �i numai printr -o
solicitare scrisµ �n acest sens.
a.2. Ofertantul nu are dreptul de a-�i retrage sau de a -�i modifica oferta dupa
expirarea datei limitµ stabilite pentru depunerea ofertelor, sub sanc�iunea
excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie
publica �i a pierderii garan�iei pentru participare.
b) Oferte �nt¸rziate: oferta care este depusµ/transmisµ la o altµ adresµ a
autoritµ�ii contractante dec¸t cea stabilitµ �n anun�ul sau �n invita�ia de
participare ori care este primitµ de cµtre autoritatea contractantµ dupµ expirarea
datei limitµ pentru depunere se returneazµ nedeschisµ.

VI.9) Deschiderea ofertelor Ora, data «i locul deschiderii ofertelor: ora 1200, ¿n data de04.10.2010, Sala
de protocol din incinta INCDPM
Condi�ii pentru participan�ii la �edin�a de deschidere:
Reprezentan�ii firmelor ofertante vor participa la �edin�a de deschidere a



ofertelor pe baza unei �mputerniciri emise de ofertant.
Modul de lucru al comisiei de evaluare se va desfµ�ura �n conformitate cu
prevederile capitolului VI din  H.G. 925/2006.

VI.10) Modul de
selectare/preselectare

1. Toate documentele solicitate vor fi prezentate in original sau copie legalizata,
sub sanctiunea excluderii, in functie de cerintele exprimate.
2. ˝n cazul �n care comisia de evaluare constat µ cµ unul sau mai mul�i ofertan�i
au omis sµ prezinte cel mult 3 dintre documentele de calificare, aceasta va
solicita ofertan�ilor respectivi completarea documentelor care lipsesc.
Ofertan�ii trebuie sµ prezinte documentele lipsµ �n termen de maxim 72 de ore
de la solicitare, sub sanc�iunea respingerii ofertei.
Documentele solicitate se vor depune la sediul autoritatii contractante, �n douµ
plicuri, ORIGINAL � i COPIE.
˝n cazul �n care ofertantului �i lipsesc mai mult de 3 dintre documentele de
calificare solicitate, acesta va fi desca lificat, fµ rµ sµ fie posibilµ completarea
ulterioarµ a respectivelor documente.

VII. CRITERII DE ATRIBUIRE

VII.1) Pre‚ul cel mai sc zut ˛
VII.2) Cea mai avantajoasµ ofertµ economicµ ¯

VIII. Atribuirea contractului/ incheierea acordului-cadru
VIII.1 Ajustarea pre�ului
contractului

da ¯ nu ˛

NOT� : Toate clauzele contractuale cuprinse �n modelul de contract ata�at docume nta�iei de atribuire sunt imperative �i
nu pot face obiectul unei negocieri. Prin depunerea ofertei, operatorul economic este de acord cu toate clauzele
contractuale.
Participarea la aceast� cerere de oferte este deschis� tuturor operatorilor economi ci interesa�i, individual sau �n
asociere, indiferent de form�.  n depunerea ofertelor pentru acest contract, ofertan�ii sunt obliga�i s� respecte toate
instruc�iunile, formularele, specifica�iile tehnice �i prevederile contra ctuale prev�zute �n documenta�ia de atribuire.
Depunerea unei oferte care nu con�ine toate informa�iile �i documentele solicitate, �n termenul specificat, va duce la
respingerea ofertei. Prin depunerea unei oferte, ofertantul accept� �n totalitate �i f�r� rezerve condi�iile contractuale �i
termenii care guverneaz� acest contract. Condi�iile contractuale nu se negociaz�.



2. CAIETUL DE SARCINI

SPECIFICA�II TEHNICE
privind atribuirea contractului de servicii de publicitate «i organizare conferinte

Obiectul achizi‚iei
Obiectivul contractului este publicitatea proiectului POSDRU ·Securitatea �i sµnµtatea �n muncµ, o premisµ pentru
competitivitate° .
Obiectul achizi�ie este contractarea de servicii de creare �i desingn a conceptului de proiect , creare a strategiei de
implementare a activitatilor de informare si publicitate, design si grafica publicitara,  proiectare si executare a
materialelor publicitare, organizarea a 2 conferinte de promovare a proiectului, plasare de publicitate in media si pe
internet.
Proiectul POSDRU se �ntinde pe o perioadµ de 3 ani .

Scopul serviciilor solicitate prin prezenta achizi ie
- promovarea obiectivelor �i rezultatelor proiectului in mediul de afaceri, media
- crearea unei imagini pozitive �i asigurarea transparen ei asupra modului de utilizare fondu rilor europene, �n

r¸ndul gru purilor intµ �i a publicului larg
- cresterea gradului de cunoa�tere a activitµ ilor desfµ �urate de INCDPM Bucure�ti si de partener in sectoarele

HORECA � i construc�ii
- cresterea gradului de vizibilitate a problematicii secur itatii si sanatatii in munca in mediul de afaceri din

Romania, a organizarii flexibile , ca premisa a cresterii competitivitatii si adaptabilitatii companiilor romanesti la
conditiile pietei.

Grupul ‚int  al proiectului
›Grupul tinta° al proiectului: intre prinzatori, manageri, angajati din sectoarele HORECA si constructii.

Prezentarea ofertei
Ofertantul va suporta toate costurile asociate elaborµrii �i prezentµrii ofertei sale, precum �i a documentelor care o
�nso�esc, iar achizitorul nu va fi responsabil sau rµspunzµtor pentru costurile respective.

Oferta tehnic  va cuprinde urm toarele elemente :

1. Ofertantul trebuie sµ facµ dovada cµ are capacitatea :
- de a crea concept de proiect (exemple, CV)
- de conceptie si implementare a strategiei de promovare a proiectului (exemple)
- de design si grafica publicitara (exemple, CV)
- de a proiecta si executa materiale publicitare si de informare (exemple, CV)
- de a desfasura activitati relatii publice (exemple);
- de a plasa publicitate in media si pe internet (exemple)

Reprezintµ un avantaj dovada experientei in activitati de promovare �n domeniile HORECA �i /sau constructii.

2. Toate materialele publicitare si de informare trebuie sµ corespundµ cu prevederile Manualului de identitate vizualµ
POSDRU 2007-2013 publicat de Autoritatea de Management pentru Programul Opera ional Dezvoltarea Resurselor
Umane (www.fseromania.ro)

www.fseromania.ro


Dupµ finalizarea achizi iei, drepturile de autor vor fi transferate automat Achizitorului, fµrµ alte obliga ii patrimoniale
derivate din drepturile de autor sau ale interpre iilor.

Activit ‚i desf «urate de agen‚ia de publicitate:

1. Dezvoltarea conceptului de proiect «i crearea liniei de identitate a proiectului urmat  de planificarea
strategic  «i tactic  a activit ‚ilor.

2. Design «i crea‚ie logo, cel pu‚in 2 (dou ) variante

3. Concep‚ie «i execu‚ie grafic  materiale informative «i tip rituri de promovare :

Nr.
crt.

Materiale informative «i tip rituri de promovare

1. ghid informativ 100 pagini pentru domeniul HORECA
2. ghid informativ 100 pagini pentru domeniul constructii
3. brosura 12 pagini pentru domeniul HORECA
4. brosura 12 pagini pentru domeniul constructii
5. poster pentru domeniul HORECA
6. poster pentru domeniul constructii
7. fluturasi pentru domeniul HORECA
8. fluturasi pentru domeniul constructii
9. fise informative pentru domeniul HORECA, constructii si ris curi generale
10. banner tip roll-up pentru interior
11. macheta memory stick pentru domeniul HORECA
12. macheta memory stick  pentru domeniul constructii
13. macheta CD/DVD pentru domeniul HORECA
14. macheta CD/DVD pentru domeniul constructii
15. macheta pixuri
16. macheta mape
17. macheta genti/saci
18. machetµ cµr�i de vizitµ echipa de management

La ofertµ :
- Se vor depune obligatoriu mostre pe suport electronic (CD/DVD), din care s µ reiasµ concep�ia � i execu�ia

graficµ pentru toate tipurile de materiale pubicitare.
- Se cer minim 2 (douµ ) variante de crea�ie.

Achizitorul i� i rezervµ dreptul de a alege una dintre cele douµ variante in raport de originalitatea � i concordan�a cu
obiectivele de promovare ale proiectului � i inteligibilitatea pentru publicul �intµ .

Prestatorul trebuie s  ¿ndeplineasc  activit ‚ile specificate la pct. 1 ˝ 2, ¿n termen de maxim 5 zile de la data
semn rii contractului de prest ri servicii .

4.  Achizi‚ie «i serigrafiere materiale publicitare (elaborate conform manualului de identitate vizuala):

- pixuri 2400 buc.
- mape 2400 buc.
- gen�i/sac 2400 buc.
- CD/DVD 20000 buc.
- memory stick 2400 buc.



5.  Activit ‚i de relatii publice:
- servicii integrate de rela�ii publice, comunicare internµ �i externµ
- elaborarea comunicatelor,
- managementul rela�iei cu media
- alegerea canale media
- plasarea de articole �n media si pe internet
- organizare conferin�e de presµ
- sµ elaboreze � i sµ disemineze machetele de presµ ;
- publicarea articolelor se va face in interiorul ziarului ( maxim 4);
- conceperea articolelor de pres µ se va face in mod concis, clar � i in concordan�µ cu cerin�ele din Manualul de
identitate vizualµ
- articolele de presµ vor avea la bazµ informa�ii corecte solicitate de la cei direct implica�i in implementarea
proiectului, sau transmise prin intermediul conferin�elor de presµ ;
- organizarea de dialoguri/intalniri cu reporterii

 Difuzarea a 16 comunicate de presµ , cate unul pentru fiecare seminar, �n ziare de circula�ie na�ionalµ
 12 Articole de presa - target publicatiile de specialitate cu propuneri de teme pentru discutii, dialog cu

reporteri - 4 articole pe an
 Publicarea a 12 Publireportaje - 4 articole pe an in reviste de afaceri cu distributie nationala
 48 articole publicitate cumparata , numai legata de reclama pentru evenimente, cu publicare in ziarele

locale in fiecare regiune (16 evenimente x 3 publicatii pe regiune).
 Spatiu de reclama on line pentru evenimente - cu online banners � i optimizare website dedicat

proiectului presa scrisa locala, eventual radio - 24 spatii de publicitate

Conceperea articolelor de presµ se va face in mod concis, clar �i in concordan�µ cu cerin�ele din Manualul de identitate
vizualµ .
Articolele de presµ vor avea la bazµ informa�ii corecte solicitate de la cei direct implica�i in implementarea proiectului .
Ofertantul va asigura transmiterea cµtre achizitor, a cate unui exemplar din ziarele in care au apµrut articolele.

6. Organizarea a 2 (dou ) conferin‚e

- sµ tipµreascµ programul conferin�elor
- sµ  tipµreascµ bro�ura de �nchidere
- sµ comunice invita�iile prin po�tµ, telefonic, e -mail
- sµ ob�inµ confirmarea participµrii invita�ilor �µ sµ centralizeze confirmµril e
- sµ procure ecusoanele
- sµ tipµreascµ 100 mape de conferin�e , 100 semne de carte
- sµ achizi�ioneze �i sµ serigrafieze 100 buc. CD/DVD ¥uri, conform manualului de identitate vizual µ
- sµ �nchirieze sala de conferin�e �n Bucure�ti �i a suportului logistic(echipamentul necesar: microfoane, videoproiector /
retroproiector etc.; pregµ tirea suporturilor cu numele persoanelor care vor lua cuvant ul, asigurarea traducerii, dacµ este
cazul, decorarea incµ perii etc.)
- servicii de hostess pentru �nt¸mpinarea �i conducerea invita�ilor
- servicii de catering
- servicii foto
- amplasarea posterelor in locurile stabilite de achizitor

 Organizarea si derularea unei conferinte de lansare a proiectului pe durata unei singure zi, cu 100 participantati
din mediul de afaceri, autoritati si presa in Bucuresti (sfarsitul lunii octombrie 2010)

 Organizarea si derularea unei conferinte de prezentare a rezultatelor proiectului pe durata unei singure zi, cu 100
participantati din mediul de afaceri, autoritati si presa in Bucuresti (�n anul 2013, luna fiind stabilitµ ulterior)



7. Monitorizare «i raportare
Furnizorul trebuie sµ prezinte rapoarte intermediare (la 3 luni) �i raportul final de evaluare a campaniei de con�tientizare
publicµ.
Rapoartele trebuie inso�ite de rapoarte de moni torizare a presei scrise sau audio-video.
In rapoartele de monitorizare se va face referire cel pu�in la urmµtorii indicatorii cantitativi �i calitativi:
a) Pentru presa scrisµ :
- numµrul articolelor publicate (men�ionand numele publica�iei, data, autorul �i titlul)
- numµrul comunicatelor de presµ emise sau a informa�iilor prezentate in legµturµ cu proiectul
- referin�ele pozitive �i negative
b) pentru presa audio-video
- numµrul �tirilor radio cu privire la proiect (cu prezentarea inregistrµrii)
- numµrul �tirilor TV cu privire la proiect (cu prezentarea inregistrµrii)
- numµrul apari�iilor radio/TV a celor implica�i in proiect
c) Pentru conferin�ele de presµ
- numµrul reprezentan�ilor mass media care au acceptat invita�iile
- publicarea comunicatelor de presµ date mass mediei pe perioada conferin�elor de presµ sau numµrul anun�urilor apµrute
in urma conferin�elor de presµ (se men�ioneazµ numele publica�iei/postului TV/postului radio, data, autor, titlu)
d) Pentru materialele publicitare (postere, bannere, pliante, bro�uri)
- numµrul materialelor realizate
- numµrul materialelor distribuite �i cui au fost distribuite

NOT¸ : Agen‚ia de publicitate este obligat  s  ob‚in  ¿n prealabil acceptul autorit ‚ii contractante pentru toate
activit ‚ile pe care le desf «oar .

Cerin‚e privind personalul

Personalul folosit de prestator in cadrul contractului, trebuie s µ cuprindµ cel pu�in:
- Coordonator campanie de publicitate
- Expert graficµ

Experien�a va fi doveditµ prin CV-urile care vor inso�i oferta.



3. FORMULARE

OPERATOR ECONOMIC
____________________

(denumirea/numele)

DECLARA�IE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul, reprezentant �mputernicit al ____________________ declar pe propria rµspundere, sub sanc�iunea
excluderii din procedurµ �i sub sanc�iunile aplicate faptei de fals �n acte publice, ca nu mµ aflu �n situa�ia prevazutµ la
art. 180 din Ordonan�a de urgen�µ a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizi�ie publicµ, a
contractelor de concesiune de lucrµri publice �i a contractelor de concesiune de servicii, aprobatµ cu modificµri �i
completµri p rin Legea nr. 337/2006, respectiv �n ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotµr¸re definitivµ a unei
instan�e judecµtore�ti pentru participarea la activitµ�i ale unei organiza�ii criminale, pentru corup�ie, fraudµ �i/sau spµla re
de bani.
Subsemnatul declar cµ informa�iile furnizate sunt complete �i corecte �n fiecare detaliu �i �n�eleg cµ autoritatea
contractantµ are dreptul de a solicita, �n scopul verificµrii �i confirmµrii declara�iilor, orice documente doveditoare de
care dispun.

Data completµ rii ......................

Operator economic,
_________________

(semn�tura autorizat�)



OPERATOR ECONOMIC
_____________________

(denumirea/numele)

DECLARA�IE
privind ne¿ncadrarea ¿n situa‚iile prev zute la art. 181

Subsemnatul(a).................................................. [ se �nsereaz� numele operatorului economic -persoana juridic� ], �n
calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de ......................... [ se men�ioneaz� procedura ] pentru achizi�ia de
........................................................................... [ se insereaz�, dup� caz, denumirea produsului, serviciului sau lucr�rii �i
codul ], la data de .............. [se �nsereaz� data ], organizatµ de .................................. .............. [se �nsereaz� numele
autorit��ii contractante ],
declar pe proprie rµspundere cµ:

a) nu sunt �n stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un administrator judiciar sau
activitµ�ile mele comerciale nu sunt suspendate �i nu  fac obiectul unui aranjament cu creditorii. De asemenea,
nu sunt �ntr-o situa�ie similarµ cu cele anterioare, reglementatµ prin lege;

b) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea �n una dintre situa�iile prevµzute la lit. a);
c) mi-am �ndeplinit obliga�iile de platµ a impozitelor, taxelor �i contribu�iilor de asigurµri sociale cµtre bugetele

componente ale bugetului general consolidat, �n conformitate cu prevederile legale �n vigoare �n Rom¸nia sau �n
�ara �n care este stabilit p¸nµ la data solicitatµ.................

c^1)�n ultimii 2 mi-am �ndeplinit obliga�iile contractuale �i nu am produs prejudicii beneficiarilor contractului;
d) nu am fost condamnat, �n ultimii trei ani, prin hotµr¸rea definitivµ a unei instan�e judecµtore�ti, pentru o fapt µ

care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei gre�eli �n materie profesionalµ.
e) nu prezint informa�ii false �i prezint informa�iile solicitate de cµtre autoritatea contractantµ, �n legµturµ cu

situa�ia proprie aferentµ cazurilor prevµ zute la lit. a)- d).
Subsemnatul declar cµ informa�iile furnizate sunt complete �i corecte �n fiecare detaliu �i �n�eleg cµ autoritatea

contractantµ are dreptul de a solicita, �n scopul verificµrii �i confirmµrii declara�iilor orice documente doveditoare de
care dispunem.

˝n�eleg cµ �n cazul �n care aceastµ declara�ie nu este conformµ cu realitatea sunt pasibil de �ncµlcarea prevederilor
legisla�iei penale privind falsul �n declara�ii.

Operator economic,
_________________



(semn�tura autorizat�)

OFERTANTUL
ÖÖÖÖÖÖÖ
(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERT¸
Cµtre...

(denumirea autoritµ�ii contractante �i adresa completµ)

1. Examin¸nd documenta�ia pentru elaborarea �i prezentarea ofertei, su bsemna�ii, reprezentan�i ai ofertantului
........................................................................................../ (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, �n
conformitate cu prevederile �i cerin�ele cuprinse �n documenta�ia men�ion atµ mai sus, sµ furnizµm
.............................................../ (denumirea serviciului), la un tarif
de..........................................................................(suma �n  litere �i cifre) lei,  reprezent¸nd
......................................................................./ (suma �n litere si cifre) euro, la care se adaugµ taxa pe valoarea
adµugatµ �n valoare de ...................................../ (suma �n litere �i cifre) lei.

2. Ne angajµm ca, �n cazul �n care oferta noastr µ este stabilitµ c¸�tigµtoare, sµ prestµm serviciile �n conformitate cu
graficul de timp stabilit �n contract.

3. Ne angajµm sµ men�inem aceastµ ofertµ valabilµ pentru o durata de ...................................../ (durata �n litere �i �n
cifre) zile, respectiv p¸nµ la data de .........../(ziua/luna/anul), �i ea va rµm¸ne obligatorie pentru noi �i poate fi
acceptatµ oric¸nd �nainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. P¸nµ la �ncheierea �i semnarea contractului de achizi�ie publicµ aceastµ ofertµ, �mp reunµ cu comunicarea
transmisµ de dumneavoastrµ, prin care oferta noastrµ este stabilitµ c¸�tigµtoare, vor constitui un contract
angajant �ntre noi.

Operator economic,
_________________

(semn�tura autorizat�)



CANDIDATUL/OFERTANTUL
.....................
(denumirea/numele)

INFORMA�II GENERALE

1. Denumirea/numele:
2. Codul fiscal:
3. Adresa sediului central:
4. Telefon:

Fax:
Telex:
E-mail:

5. Certificatul de �nmatriculare/�nregistrare .................. .............................................../ (numµrul, data �i locul de
�nmatriculare/�nregistrare)

6. Obiectul de activitate, pe domenii: ..........................................................................
.................................. ............................................................................................................................. ..................................
................................................................................................. ........................................../(�n conformitate cu prevederile
din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul: ............................................./ (adrese complete ,
telefon/telex/fax, certificate de �nmatriculare/�nregistrare)

8. Principala pia�µ a afacerilor:
9. Cifra de afaceri pe ultimii 3 ani:

Cifra de afaceri anualµ
la 31 decembrie

(mii lei)

Cifra de afaceri anualµ
la 31 decembrie

(echivalent EURO)
Anul

1.
2.
3.

Media anualµ

Candidat/ofertant,
....................

(semnµtura autorizatµ)



OFERTANTUL ˝nregistrat la sediul autoritµ�ii contractante
............................ nr. ........../..........
(denumirea/numele)

SCRISOARE DE ˙NAINTARE

Cµtre .......................................................
(denumirea autoritµ�ii contractante �i adresa completµ)

Ca urmare a invita�iei de participare nr. ......... din .............. . (ziua/luna/anul), prin care suntem invita�i sµ
prezentµm ofertµ �n scopul atribuirii contractului ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ , cod ÖÖ.. , noi  ......................................,
(denumirea/numele ofertantului) vµ transmitem alµturat urmµtoarele:

- coletul sigilat �i marcat �n mod vizibil, con�in¸nd, �n original �i �ntr -un numµr de ....... copii:
a) oferta;
b) documentele care �nso�esc oferta

Avem speran�a cµ oferta noastrµ este corespunzµtoare �i vµ satisface cerin�ele.

Data completµrii .......... .....

Cu stimµ,

Ofertant,
......................

(semnµtura autorizatµ)



OPERATOR ECONOMIC

_____________________
(denumirea/numele)

DECLARA�IE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR
PREST¸RI DE SERVICII ˙N ULTIMII 3 ANI

Subsemnatul, reprezentant �mputernicit al ................................................................................... ......
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului

economic)
declar pe propria rµspundere, sub sanc�iunile aplicate faptei de fals �n acte publice, ca datele prezentate �n tabelul anexat
sunt reale.

Subsemnatul declar ca informa�iile furnizate sunt complete �i corecte �n fiecare detaliu �i �nteleg cµ autoritatea
contractantµ are dreptul de a solicita, �n scopul verificµrii �i confirmµrii declara�iilor, situa�iilor �i documentelor care
�nso�esc oferta, orice informa �ii suplimentare �n scopul verificµrii datelor din prezenta declara�ie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institu�ie, societate comercialµ, bancµ, alte persoane juridice sµ
furnizeze informa�ii reprezentan�ilor autoriza�i ai ...................... .....................................................

(denumirea si adresa
autorita�ii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legaturµ cu activitatea noastrµ.

Prezenta declara�ie este valabilµ p¸nµ la data de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ
(se precizeaz� data expir�rii perioadei de valabilitate a

ofertei)

Operator economic,
flflflflflflflflflflflflfl.

(semn�tura autorizat�)



Nr.
Crt.

Obiectul
contractului

Codul Denumirea/numele
beneficiarului/clientului

Adresa

Calitatea
prestatorului*)

Pre�ul total al
contractului

Procent
�ndeplinit de

prestator
%

Cantitatea
(U.M.)

Perioada de
derulare**)

0 1 2 3 4 5 6 7 8

1

2

.....

*) Se precizeazµ calitatea �n care a participat la �ndeplinirea contractului care poate fi de: contrac tant unic sau contractant conducµtor (lider de asocia�ie);
contractant asociat, subcontractant.
**) Se va preciza perioada de �ncepere �i de finalizare a prestµrii.



Operator economic
_________________________

(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND EFECTIVELE MEDII ANUALE ALE PERSONALULUI ANGAJAT SI

AL CADRELOR DE CONDUCERE

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ................................... (denumirea/numele si sediul/adresa
candidatului/ofertantului), declar pe propria raspund ere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca
datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa
furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai ................... (denumirea si adresa autoritatii contractante) cu pri vire
la orice aspect tehnic si financiar in legatura c u activitatea noastra.
Prezenta declara�ie este valabilµ p¸nµ la data de ÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖÖ..

(se precizeazµ data expirµrii  perioadei de valabilitate a ofertei)

Anul 1 Anul2 Anul 3
Personal angajat
Din care
personal de
conducere

Anexez la declaratie CV-urile personalului de conducere, precum si a personalului responsabil pentru indeplinirea
contractului de achizitie publica.

Data completµrii ......................
Operator economic,

ÖÖÖÖ ÖÖÖÖÖÖ.
(semnatura autorizatµ )



Operator economic
___________________
(denumirea/numele)

DECLARA�IE PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDUR¸

1. Subsemnatul, reprezentant �mputernicit al ............................... (denumirea operatorului economic), declar pe
propria rµspundere, sub sanc�iunile aplicate faptei de fals �n acte publice, cµ, la procedura pentru atribuirea
contractului de achizi�ie publicµ .. ................ (se men�ioneazµ procedura), av¸nd ca obiect ...............................
(denumirea produsului, serviciului sau lucrµrii �i codul ), la data de .............. (zi/lunµ/an), organizatµ de
...................................... (denumirea autoritµ�ii contractante), particip �i depun ofertµ:

_
|_| �n nume propriu;
_

|_| ca asociat �n cadrul asocia�iei .....................................;
_

|_| ca subcontractant al ................................................ ;
(Se bifeazµ op�iunea corespunzµtoare.)
2. Subsemnatul declar cµ:
_

|_| nu sunt membru al nici unui grup sau re�ele de operatori economici;
_

|_| sunt membru �n grupul sau re�eaua a cµrei listµ cu date de recunoa�tere o prezint � n anexµ.
(Se bifeazµ op�iunea corespunzµtoare.)
3. Subsemnatul declar cµ voi informa imediat autoritatea contractantµ dacµ vor interveni modificµri �n prezenta

declara�ie la orice punct pe parcursul derulµrii procedurii de atribuire a contractului de achizi�ie publicµ sau, �n cazul
�n care vom fi desemna�i c¸�tigµtori, pe parcursul derulµrii contractului de achizi�ie publicµ.

4. De asemenea, declar cµ informa�iile furnizate sunt complete �i corecte �n fiecare detaliu �i �n�eleg cµ autoritatea
contractantµ are dreptul de a solicita, �n scopul verificµrii �i confirmµrii declara�iilor, situa�iilor �i documentelor care
�nso�esc oferta, orice informa�ii suplimentare �n scopul verificµrii datelor din prezenta declara�ie.

5. Subsemnatul autorizez pr in prezenta orice institu�ie, societate comercialµ, bancµ, alte persoane juridice sµ
furnizeze informa�ii reprezentan�ilor autoriza�i ai ............................................... (denumirea �i adresa auto ritµ�ii
contractante) cu privire la orice aspe ct tehnic �i financiar �n legµturµ cu activitatea noastrµ.

Operator economic,
......................

(semnµturµ autorizatµ)



Operator economic
_________________________
(denumirea/numele)

DECLARATIE
PRIVIND PARTEA/PARTILE DIN CONTRAC T CARE SUNT INDEPLINITE

DE SUBCONTRACTANT SI SPECIALIZAREA ACESTORA

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al .................. (denumirea/numele si sediul/adresa
candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate fa ptei de fals in acte publice, ca
datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verif icarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care
insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, ban ca, alte persoane juridice sa
furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai ................... (denumirea si adresa autoritatii contractante) cu pri vire
la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,
........................

(semnatura autorizata)


